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Arsafslutning i Microsoft C5

Generelle bemaerkninger

Der kan forekomme mindre afvigelser i skeermbilledgrmenuvalg. Bemeerk specielt at vejledningen
forudseetter, at man anvender "Knappanelet" i hsfie af skeermbillederne. Safremt man i stedet an-
vender "Lokal"-menuen skal de tilsvarende funktroiredes herunder i stedet. Der kan endvidere fore-

komme mindre afvigelser i skeermbilledernes laydhgemgig af hvilken Windows-version man anven-
der.

Fremgangsmaden er som fglger:

Der skal fgrst oprettes et nyt regnskabsar, hvikees ved at veeldénans/Til pasning/Perioder

Hovedmenu

| Finans .
| Revizor Finans

| Debitar [ Dagligt
| K.reditar [ Kartotek
T e [ Periadisk

| Lager [ Rapporter
| Ordre =-{_1 Tilpasning

= Ferinder
|& £ ] Mamskoder
| Frojekt E] Systembkonti
| eHandel E ] Megletalskonti
— ] E] Kladdenavne
|Lmn= E] Eilagsserier
| Timesag £ ] Budgetkoder
| Generel £ Tekster
—] E] Balancer

[ Aktionslister
[ Parametre
[ vedligehald
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Herefter vil dette skeermbillede fremkomme.

= Regnskabsperioder |Z| |E| fz|

Start Slut Status K.ommentar K.onzolideret Slet

011206 3141206 Aben
JLA2-06 ULAZ2-06 |Spasmret
FPR/01-07 PRADT-0F Lukket
01/01-07 [31/01-07 lAben
01/02-07 |28/02-07 [Aben
01/03-07 [31/03-07 [Aben
01/04-07 [30/04-07 [Aben
01/05-07 |31/05-07 lAben
01/06-07 [30/06-07 [Aben
01/07-07 [31/07-07 [Aben
01/08-07 |31/08-07 lAben
01/08-07 [30/09-07 [Aben
0141007 (3141007 [Aben
0141107 [30411-07 [Aben
0141207 (3141207 [Aben
A 2-07fEluLA 207

Indzaet

(o 0

Myt &r

Log

Genvele #

LA A A A A A

[ [ 14

S paerret

| vores eksempel er vi faerdige med bogfgringer2@7, og gnsker at oprette 2008 som naeste
regnskabsar. For at oprette et nyt ar trykkes pépen Nyt ar”

Efter tryk p& Nyt ar” fremkommer dette billede.

I QOpret nyt regnskahsar

Sidste data i nuvaerende &r er: ULA1 207

Indtast regnskabsirets start [mm.3358) |01.2008
Indtast regnskabsdrets st [mm. 3333) 12,2008

Skal regnskabsaret oprettes

Vi vil i vores eksempel oprette regnskabsaret 200gelterne start og slut er derfat.20080912.2008
Man skal i dette skeermbillede ligeledes huske #edagyds i "Skal regnskabsaret oprettes”.
Herefter trykkes pa knappe®@K”

= Regnskabsperioder |z| |E| [z|

Start St Statuz K.ommentar K.onzolideret Slet

MA207 111207 Aben
ULAE2-07 ULA2-0F |Spaermet
PRA0-08 PRAD-08 Lukket
MAM-08 (310108 Aben
/02028 [29/02-08 Aben
/0308 [31/03-08 Aben
/0403 [30/04-08 Aben
/0508 [31/05-08 Aben
01/06-03 [30/06-08 Aben
M/07-08 (310708 Aben
/0308 [31/03-08 Aben
/03023 [30/03-08 Aben
MA0-08 311008 Aben
MA11-08 [30/11-08 Aben
311208 Aben

|ndzaet

[ 0

Myt &
Log
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Det nye regnskabsar er nu oprettet. Hvis man ¢fdeetlig med at bogfere i regnskabsaret 2007, kan
man dernaest veelgelakke eller spzerrealle perioder i dette regnskabsar.

Herved undgar man, at man ved en fejl kommer ticgffare i det gamle regnskabsar. | vores eksempel
er det vist, hvorledes man lukker den farste periatet gamle regnskabsar - man skal her huskek-at
ke alle 12 perioder. Veer meget opmaerksom pa fdeskatellem at lukke eller spaerre en periode:

En speerret periode kan abnes igen - det kan en lukk ikke.
Efter man har oprettet det nye regnskabsar trykEss>, hvorved man kommer tilbage i hovedmenuen

Herefter veelged=inang/Periodisk/Primo/Ultimo/Dan primoposteringer

Hovedmenu

| Firats "
| Revizar Finans

| Debitar [ Dagligt

| Kredtor | | [ Kartotek

———— | =[] Periodisk

|i [ karsler

| Ordre (L1 Budgettering
|W ] Likviditetsheregning
% {Endre kontonummer

|M 7| Efterbereqn perioder
| eHandel =] Kursrequlering

| Lan

£] Bankafstemning
e il =123 Primo/Ulkimo
| Timezag ENCan primoposkeringer
B Check af debitor/kreditor &bring
%’ Efterberegn sekundaere belgh
Z EURO-korvertering
[ udfyld Srsregnskab
£ Konsolidering
[ Told og Skat
[ oprydning
I:l Rapporter
[ Tilpasning

| Generel

"Budgetkode” felterne skal std som vist p& nedamsté billede.

Dan, primoposter : E|E|

Sartering |K-:unt|:|, Budgetkode, Afdeling, Baerer, F-:urm-...|
Budgetkode |Fiealiseret | v|HeaIiseret |

Herefter trykkes pa knappe®K”
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Herefter fremkommer dette skaermbillede.
Da vi i vores eksempel har oprettet regnskabséregt@08, er det ogsa 2008 primoposteringer vi skal
bruge. Derfor udfyldes "Primo” feltet med "PR/01208

B Dan primoposteringer

tetode |Drift=EI Statuz=Itimo

Prime | PR/01-03

Efterberegn finans
T zllevasrker

Specifikationzgrad
Pr. afdeling []
Fr. baerer [
Pr. formal []
Fr. momskode [7] Momshbelab []
DebetKredit []

Skiv 'START' |:|

Seet hak i "Efterberegn finans” og "Teelleveaerker”.
Herefter skal der skrives "START” far der trykke® knappen OK”

NB!! Hvis man senere har nogle omposteringer, derdgfgres i det gamle regnskabsar, skal man

igen udfgre handlingen Dan Primoposteringer.



