KROYER
PEDERSEN

Udleesning af kontoplan og posteringer fra MicrosoftC5 - fra ver . 4.0

Generelle bemeaerkninger

Denne vejledning tager udgangspunkt i Microsoftv€b 4.0. Der kan forekomme mindre afvigelser i
skeermbilleder og menuvalg. Bemaerk specielt at érijieyen forudsaetter, at man anvender "Knappane-
let" i hgjre sider af skeermbillederne. Safremt rnstedet anvender "Lokal"-menuen skal de tilsvaeend
funktioner findes herunder i stedet. Der kan energédforekomme mindre afvigelser i skeermbilledernes

layout afhaengig af hvilken Windows-version man anues.

Udlaesning af kontoplan

1. VeelgFinans/Tilpasning/Vedligehold/Export/Kontoplasg nedenstdende skeermbillede fremkom-
mer. Hvis det er farste gang der udlaeses, karrfiaiesere tomme. Hvis det ikke er muligt at veelge
vedligehold, s& skal der skiftes brugertype til Adistrator/Supervisor — Veel@enerelt/Daglig/Skift

BrugerType >Administrator
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2. | feltet Kartotek skal der sta FinKart eller Led&kDer vil som standard sta det sox skal bruiges)
3. Hvis der fagres flere forskellige regnskaber i systekontroller da, at der i felt&éDatabase:” star
det rigtige regnskabsnavn. Har man kun ét regnskalatabasenavnet hgjst sandsynligt DAT.
4. | feltet “Filtype:” skal der st&€omma.
5. Tryk pa knappetfiSlet felter"

6. Tryk pa knappetiAlle felter".
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7. | dialogboxen afkrydse$-elterne med i filefi og der trykkesOK.

Tifgielse af alle databasefelter

Feltteme med i filen

8. Nar dette er gjort trykkes pa knappédfar, (hvis der fremkommer et spargsmal "@nsker du at-ge
me kerslen ?" svares dsgj hertil). Herefter kommer nedenstaende dialogbod - her trykkes
OK.

Export af Finanskartotek [;]@I[g|

]

Denne computer

-

Filarer: |".ku:um v | [ Ebn ]

Metvasksstader | Fillype: |“.ku:um [*.kam] v| [ Anriller ]

9. Ved "filnavn:” skrives C:\KONTOPLAN.KOM og klikkepa Abn

10 Huvis filen allerede eksisterer, skal den overslgived at trykkea.

9D Filen ekzizterer allerede, skal den averskrives.
L]
</ I

11 Hvis der fremkommer en dialogboks med overskrif@mselspauserykkes der blot Fortseet.

12 Nar udlaesningen er feerdig trykkeBSC> for at komme tilbage til hovedmenuen.
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Udleesning af posteringer:
1. VeelgFinans/Tilpasning/Vedligehold/Export/Posteringer

B Manipulation E|@|EI
g l Database DAT, | | Alle felier

Handing Bpot T | DAT-Krayer Pedersen | Window 1]
Tegrtabel ASCH Slet felter

Rapport

Kartotekst FinPost indehdlder 0 poster
|

Check; definition

Sleriv definition

Le=s definttion

Genvele k

=< l<]<]<l<l<f<[<[<l<[<[<[<]<]<[<]<]<]<]

2. | feltet Kartotek skal der sta FinPost ellgr Led#g¢Der vil sony standard sta det som skal bruges)

w

Hvis der fares flere forskellige regnsKaber i systekontroller da at der i feltébatabase:” star det
rigtige regnskabsnavn. Har man kdn ét regnskalatabdsenavnet hgjst sandsynligt DAT.

| feltet “Filtype:” skal der st&omima.

Tryk pa knappetiSlet felter"

Tryk pa knappetiAlle felter".

N o g ks

| dialogboxen afkrydse$-elterne med i filen® og der trykkesOK.

Tilfgielse af alle databasefelter :

Felteme med i filen :

8. Tryk herefter pa knappetudfer" til hgjre, og der svares nej til at gemme karslen.

D ] Anzker du at gemme karslen ?
-"-f | e
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9. Huvis der i den naeste dialogboks ikke er felteatii@fgraense pa datoer falges punkterne ellers

springes der til punkt 14.

2 Export af Finansposteringer

[ Sortening... ] | |

M Sortering

Felt

Twunget index

11.1 det farste felt veelgasonto, ved at trykke pa pilen til hgijre for linien ogkrOK.

12. Tryk <F2> og veelgBudgetkode tryk OK

B Finansposteringer |Z||E|E|

K.

|
]

Lebenummer Enruller

Sidst rettet
F.onto
Budgetkode
Afdeling
Dato

Bilag

Tekst

Belob DEE.
Belob valuta
Yaluta
b oms

W

L —

13.1 feltet Budgetkode veelgéRealiseret”.
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14. Tryk <F2> og veelgDato - tryk OK.
15. Ved Dato udfyldes felterne Fra regnskabsaretsqatato (PR.XX.XX) og Til regnskabsarets slutda-
to.

16. Skaermbilledet skal se ud som nedenstaende: (Dat@ekun eksempler)

Export af Finansposteringer Z E'E'

|

[ Sartenng... ”Kuntn

_
Budgetkode |Heallseret | w

Dato PR/ |31/12:09

17. Herefter trykkes pa knapp@K.

Denne computer

Filnawn: | * kam » | [ &bn ]

Wetvaerkssteder | Fillype: |“.ku:um [*.kam) v| [ Aruller ]

18. Ved “Filnavn:” skrives C:\POSTER.KOM og klikkes gapperibn

19. Hvis filen allerede eksisterer, skal den overdgived at trykkda.

l':l) Filen ekzizterer allerede, skal den averskrives.

e

20. Hvis der fremkommer en dialogboks med overskriftegrselspause”, trykkes dé&ortsaet

21. Nar udlaesningen er feerdig trykkeBSC> tilbage til hovedmenuen.
Overfarsel af kommafiler til revisor:
De to kommafiler som hedder C:\kontoplan.kom og@&ster.kom skal nu sendes til revisors e-mail eller

mail@kroyerpedersen.dk.

Der bgr udskrives en saldobalance, som sendesanéitevisor.



